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Stimate domnule Presedinte,

Prin prezenta, Serviciul Financiar solicita respectuos sa fie inclus in ordinea de zi a sedintei

Consiliului Raional urmatorul proiect de decizie:

-"Cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare a mijloacelor
financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine”.

Cu respect,

Lesan Liliana,

M,fg 1N

Sef Serviciul Financiar

Dlui Veaceslav RUSNAC,

Presedinte al raionului Soroca




Proiect de decizie

REPUBLICA MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL SOROCA

DECIZIE

Cu privire la Proiectul ,,Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind modul de utilizare a
mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor
si persoanelor oficiale straine”

Consiliul Raional Soroca intrunit in sedinta ordina-a la data de 17 februarie 2022
Avand in vedere:

— Expunerea de motive din Nota informativa prezentata de Serviciul Financiar la proiectul de
decizie "Cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare a mijloacelor
financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale striine:

— Raportul de expertiza al Serviciului de Asistentd Juridica nr. din ”
2022;

— Avizul Comisiei de specialitate pentru intrebari juridice si administratie publicid si Comisiei
buget finante:

In temeiul:
— art. 43 alin. (2) al Legii nr. 436/2006 privind administratia publica locala:
— Legea nr. 100/2017 privind actele normative;
o Hotardrea Guvernului Republicii  Moldova nr. 101/2018 pentru aprobarea
Regulamentului privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si

persoanelor oficiale straine.
DECIDE:

I. Se aprobd Regulamentul privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru
deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine”, conform anexei.

2. Se stabileste drept sursa de finantare mijloacele financiare aprobate prin bugetul raional
anual.

3. Prezenta decizie se aduce la cunostintd publica prin publicarea in Registrul de Stat al actelor
locale si totodatd se comunica prin transmiterea copiilor:
- Presedintelui Raionului Soroca;
- Vicepresedintilor raionului Soroca;
- Sectiei Administratie Publica:
- Serviciuiui Financiar;
- Subdiviziunilor Consiliului raional Soroca;
- Institutiile fondate de Consiliul raional Soroca.

Elaborat: B Rl Lesan Liliana set Serviciul Financiar

Coordonat: Veaceslav Rusnac, presedinte al raionului Soroca

Alla Bordianu, vicepresedinte al raionului Soroca

Svetlana Paunescu, vicepresedinte al raionului Soroca

Iurie Tanase, viceoregedinte al raionului Soroca

PR onaL & R

Avizat: Stela Zabrian, secretar al Consiliului r&mhfhk‘mt‘oca
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NOTA INFORMATIVA
la proiectul de decizie ”"Cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare a
mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale striine”.

1. Denumirea autorului si, dupa caz, a participantilor la elaborarea proiectului
Proiectul de Decizie "Cu privire la aprobarea Regulamentului privind modul de utilizare a
mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine™ a fost elaborat
de Serviciul Financiar in baza prevederiler legale.

2. Conditiile ce au impus elaborarea proicctului de act normativ si finalitatile urmadrite
Necesitatea ¢iabordrii prezentului proiect de decizie constd fiu modul de utilizare a
mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale din tard/striinitate,
participante 1a activitapile desfagurate de catre Consiliul Raional Soroca statileste norme privind
utilizarea mijloacelor financiare pentru receptia delegatiilor si persoanelor oficiale striine de catre
autoritatile administratiei publice locale, institutii bugetare, institugiile publice la autogestiune,
finantate din bugetul raionului Soroca. Volumele maxime de cheltuieli conform grupelor de
delegatii pe categori1 de cheituieli sint aprobate prin Hotérire de Guvern. Reguiamentul dat va oferi
posibilitatea efectudrii cheltuielilor de protocol la deservirea delegatiilor atit pentru Aparatul
Presedintelui cit si institutiile bugetare, institutiile publice la autogestiune, finantate din bugetul
raionului Soroca, cit i decontarea acestora.
3. Descrierea gradului de compatibilitate pentru proiectele care au ca scop armonizarea
legislatiei nagionale cu iegislagia Uniunii Europene
Nu este necesitate.
4. Principalele prevederi ale proiectuiui si evidengierea elementelor noi
Prezentul proieci de decizie a fost elaborat in conformitate cu art. 43 alin.(2) al Legii nr.
436/20006 privind administraia publici locald, cu modificarile ulterioare.care prevede Competentele
Consiliului raional, Legii nr. 100/2017 cu privire la actele normative si Hotérarii Guvernului
Republicii Moldova nr. 101/20186.
5. KFunaamentarea economico-iinanciara
Adoptarea proiectului de decizie propus spre aprobare implica cheltuieli financiare din bugetul
raional aprobat anual.
6. Modul de incorporare a actului in cadrul normativ in vigoare
Prin aprobarea prezentei decizii nu este necesar de 2 modifica alie acte normative.
7. Avizarea si consulfarea publicd a proiectului
fn ccopul respectarii prevederilor Legii ni. 239/2008 privind transparenta in procesul
decizional, proiectu’ dzciziei 2 fost plesat pe pagina web a Consiliului raional pentru consultare
publicd generald si va fi supus avizarii Comisiei consultative de specialitate.
8. Constutdrile expertizei juridice
Proicetul de decizie iespeciiv insopi de actele care au stat la baza elabordrii va fi prezentat
Serviciului Asistenya Juriaica din cadrul Aparatulun Pregedinteiur rasonalul soroca, care urmeaza sa

se expuie asupra proiectullii dat, ia: raporwi jundic va ii anexat.

‘ Lesan Liliana
L G

sef Serviciul Financiar



REGULAMENT
privind modul de utilizare a mijloacelor financiare
pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine

Regulamentul privind modul de utilizare a mijloacelor financiare pentru
deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale din tara/straine, participante la activitatile
desfasurate de Consiliul Raional Soroca (in continuare — Regulament) stabileste norme
privind utilizarea mijloacelor financiare pentru receptia delegatiilor si persoanelor
oficiale straine de citre autoritatile administratiei publice locale, institutiile bugetare,

institutiile publice la autogestiune, finantate din bugetul raionului Soroca.

1. Dispozitii generale

1. In conformitate cu cutuma internationald si protocolul diplomatic, receptia
delegatiei si persoanelor oficiale din tard/straine poate fi efectuatd prin organizarea
meselor oficiale oferite drept dejun, dineu, masa bufet/receptii, cocktail si ceai (in
continuare — mese oficiale).

2. Pentru o delegatie pot fi organizate cel mult doud mese oficiale. Daca in timpul
aflarii delegatiei se organizeaza mese oficiale de citeva autoritati, atunci numarul total al
acestora nu trebuie sa depaseasca trei.

3. La mesele oficiale ale delegatiilor strdine de grupele II si III, numarul
participantilor din partea moldoveneascd nu trebuie sd depaseascd numarul
participantilor delegatiei straine.

II Perfectarea documentelor

4. Pentru primirea si deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale strdine, cu
efectuarea cheltuielilor respective din contul alocatiilor bugetare, necesitd intocmirea
urmatoarelor documente:

a) dispozitia/ordinul conducatorului autoritétii/institutiei care primeste delegatia,
emis in baza intelegerii prealabile a partilor (programelor, acordurilor, scrisorilor, etc.),
cu indicarea componentei delegatiei (numele, functiile detinute), a scopurilor si
termenelor vizitei, a programului vizitei;

b) devizul de cheltuieli, aprobat de conducdtorul autoritatii/institutiei care
organizeaza receptia;

¢) documentele justificative;

5) In situatia, cind vizitd delegatiei oficiale in raionul Soroca nu este planificati,
achitdrile se vor efectua din sursele bugetare previzute la subdiviziunea/institutia
responsabild de primirea delegatiei, cu restituirea ulterioard prin decizia CR de
modificare a bugetului.

e) documentele enumerate la lit. a-c¢) vor fi anexate la cererea de modificare a
bugetului.

I1. Intocmirea devizelor de cheltuieli
5. Intocmirea devizelor de cheltuieli pentru receptia delegatiilor si persoanelor

oficiale strdine se efectueaza tinindu-se cont de distribuirea acestora pe grupe in functie
de persoana care conduce delegatia straina.

Grupa Persoanele care conduc delegatia straina
delegatiei
Grupa | Sefi de stat, presedinti de parlament, prim-ministri, sefi ai
organizatiilor internationale




Grupa II Membri ai Guvernului, reprezentanti ai organizatiilor si misiunilor
internationale, persoane imputernicite legal cu functia de
reprezentare a conducatorilor parlamentului, guvernului, prim-
viceministrului, organelor de drept sau organelor de control, de
securitate si aparare, personalitati remarcabile in domeniul culturii,
stiintei si tehnicii, din societatea civild, precum si conducétori ai
companiilor si intreprinderilor notorii

secretari generali de stat, secretari de stat (implicit echivalentul
acestor functii), conducatori ai altor autoritati ale administratiei
publice, reprezentanti ai societatii civile, personalitati in domeniul
culturii, stiintei si tehnicii, reprezentanti ai organelor de drept sau
organelor de control, de securitate si aparare, experti internationali
din cadrul unor proiecte/programe regionale si internationale, alte
persoane imputernicite legal cu functia de reprezentare a acestora
(neprevazute in grupa II)

Grupa 111

6. Planificarea si utilizarea mijloacelor financiare pentru deservirea delegatiilor si
persoanelor oficiale straine se efectueaza conform normelor stabilite in prezentul tabel:

Categoriile de cheltuieli Note Volumele maxime de
cheltuieli, conform
grupelor de delegatii (lei)
Grupa | Grupa | Grupa
1 11 111

1 e 3 - 5

1. Organizarea meselor

oficiale:

1.1. dejun, dineu pentru un 900 700 500
participant

1.2. masa bufet, receptie pentru un 800 650 450
participant

1.3. cocktail pentru un 400 300 200
participant

1.4. ceal (cafea, ceai, apa, suc, pentru un 200 150 100

produse de patiserie) participant

2, Activitati cu caracter pentru un 600 550 500

cultural-stiintific participant

3. Organizarea hranei in pentru un 850 650 550

afara meselor oficiale (mese | participant, pe zi

neoficiale)

4. Cadouri:

4.1. pentru conducatorul 3 000 1500 750

delegatiei oficiale

4.2. pentru membrii delegatiei pentru un 800 600 500

oficiale participant

Articole de cancelarie pentru un 200 150 100

(programe, mape, invitatii, participant

pixuri, plicuri, agende,

ecusoane etc.)




6. Bauturi, sampanie, vin cu | pentru un 40 30 20
ocazia sosirii, plecarii participant
delegatiei, semnarii
acordurilor bilaterale sau
inminarii distinctiilor de stat

7. Ceremonialul de pentru o 350

intimpinare delegatie

8. Buchete de flori la sosirea | pentruo 600 350 200
si plecarea delegatiei, la delegatie

depuneri de flori in cadrul

activitatilor

9. Flori pentru amenajarea pentru o 1500 1000 500

salii in care se vor desfasura | delegatie
mesele oficiale, reuniunile si
intilnirile oficiale

10. Bauturi, cafea, ceai, apa | pentruun 100 75 50
minerala in timpul participant, pe zi

tratativelor, sedintelor de

lucru

11. Pauza de cafea (cafea, pentru un 110 85 65
ceai, apa, suc, produse de participant

patiserie)

12, Remunerarea muncii
traducatorilor contractati:

12.1. cu traducere consecutivda | un 1000

textelor traducator/ora

12.2, cu traducere sincrond cu un 1200 1100 1000
utilaj special traducétor/ora

7) Cheltuielile pentru deservirea delegatiilor si persoanelor oficiale straine cu
transportul auto al autorititii/institutiei responsabile de deservire se prevad din calculul
remunerarii pe o unitate de timp:

- pentru conducdtorul delegatiei grupelor II si III — un automobil,

- pentru membrii delegatiilor grupelor II si III — un automobil la 3 persoane;

- in functie de program, necesitétile de serviciu si protocolare, dupi caz, pot fi
utilizate unitati de transport ale subdiviziunilor, sau institutiilor publice fondate de
Consiliul raional Soroca, sau alte unitati de transport pe baza contractuala.

8) Plata pentru inchirierea silii pentru organizarea sedintelor/receptiilor, precum
si plata pentru echipamentul de traducere si pentru servicii de sonorizare si iluminare se
efectueazd in baza contractuala.

9) Plata pentru deservirea membrilor delegatiei striaine (mese neoficiale si cazare)
pe perioada aflarii lor in vizitd oficiald in Republica Moldova se efectueazd in baza
principiului de reciprocitate sau a altor motive argumentate. In zilele organizarii meselor
oficiale, cheltuielile pentru mese, prevazute la pozitia 3 din tabel, se reduc cu 30%.

10) Cazarea membrilor delegatiilor oficiale strdine se va efectua in hotele de 5 stele
pentru grupa I, hotele de 3-5 stele pentru grupa II si hotele de 3-4 stele pentru grupa III.
Pentru membrii delegatiilor oficiale striine pot fi identificate oportunititi de cazare in
hotele de alte categorii, dar nu mai mari decit cele indicate. Pentru conducitorii
delegatiilor oficiale striaine se poate achita costul pentru cazare intr-o cameri de hotel lux
sau apartament.

11) In cazul in care delegatia straina



- este constituitd din cel mult 5 persoane, ea este insotitd de o persoand din partea
Republicii Moldova, iar in caz de necesitate si de un traducitor din contul autorititii care
primeste delegatia.

- daca din delegatie fac parte mai mult de 5 persoane, numarul traducitorilor ce o
deservesc si al persoanelor insotitoare se stabileste din calculul — un traducétor si 1-2
insotitori pentru 5 membri ai delegatiei.

12) Cheltuielile pentru activitdti cu caracter cultural si mesele insotitorilor si
traducatorilor se includ in devizul de cheltuieli conform normelor stabilite de prezentul
Regulament.

13) Cheltuielile pentru activitatile cu caracter cultural de la pozitia 2 din tabel pot
include costuri pentru vizionarea unor spectacole, concerte, excursii prin oras, sau
vizitarea unor muzee, vindrii etc. Din categoria respectivd se vor achita si serviciile
formatiunilor muzicale/de dans oferite in cadrul receptiilor, intrunirilor sau activitatilor
cu caracter cultural.

14) Bauturile, cafeaua, ceaiul, apa minerala indicate la pozitia 10 din tabel vor fi
folosite in cadrul evenimentelor care nu prevad pauze de cafea. Dacd evenimentul
presupune pauze de cafea, costul cheltuielilor pentru bauturi, apa, cafea etc. se va stabili
conform pozitiei 11 din tabel. Pauzele de cafea pot include cheltuieli pentru apa minerala,
alte bauturi, cafea, ceai, dulciuri sau alte produse alimentare, efectuate fie prin
achizitionarea marfurilor de catre organizatori, fie prin contractarea serviciilor
respective.

15) In limita normei indicate la pozitia 8 din tabel, buchetele de flori oferite cu
ocazia sosirii sau plecérii delegatiei pot fi substituite sau, dupa caz, insotite de semnele
distincte traditionale de intimpinare (prosop, piine, sare etc.).

16) Pentru asigurarea actiunilor protocolare cu caracter intern — receptii, dineuri
etc. — oferite de persoanele specificate in punctul 7 (grupa I), la care vor participa membrii
corpului diplomatic acreditat in Republica Moldova, alte persoane marcante din tard si
de peste hotare, volumele maxime de cheltuieli pentru un participant vor constitui 90%
din cele stabilite pentru desfasurarea intrunirilor oficiale cu participarea delegatiilor de
grupa I.

VI Dispozitii finale

17) Dupa finalizarea vizitei, persoanele responsabile de primirea delegatiilor vor
prezenta, in mod obligatoriu, la contabilitatea institutiilor vizate toate documentele
financiare justificative.

18) Raspunderea pentru initierea activititilor, primirea delegatiilor si respectarea
prezentului Regulament se pune in sarcina conducatorului institutiei si a persoanelor
responsabile, desemnate prin dispozitie/ordin.
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